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Begriffsbestimmungen:

Seminarprogramm
o Das Seminarprogramm ist die Gesamtheit aller vom Bildungszentrum der Uniklinik K6ln ver-

walteten Seminar und Lehrgange.

Lehrgange
o Ein Lehrgang ist gleichzusetzen mit einem Kapitel des Seminarprogramms. Der Lehrgang ist
das Ubergeordnete Element zu einem Kurs.

Seminar und Kurs
o In dieser Anleitung als auch im gesamten Bildungsportal der Uniklinik K&In werden die Be-

griffe Seminar, Kurs und Fortbildung gleichbedeutend verwendet.

Kapitel/Lehrgang
% Seminar/Kurs/Fortbildung

Externe Interessenten
o Externe oder externe Interessenten im Sinne dieses Dokuments sind Personen, die nicht Be-

schaftigte der Uniklinik K6ln oder eines Tochterunternehmens sind.
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Hinweise zum Dokument:

Darstellung der Bildschirm-Hardcopies

o Samtliche in diesem Dokument dargestellten Abbildungen wurden mit einem Desktop-PC er-
stellt. Das Bildungsportal ist ein webbasiertes System und verfiigt Gber ein responsives De-
sign, so dass die Darstellung der Inhalte vom verwendeten Gerat (PC/Notebook, Tablet oder
Smartphone), der gewahlten Bildschirmdarstellung sowie der gewahlten Grafikauflésung ab-
hangt und entsprechend variieren kann.

Das Bildungsportal der Uniklinik

4
ﬁ" A A \’z)

Das Bildungsportal

der Uniklinik Koln

AAAAAA

Fur Inren Kursantrag fullen Sie bitte dieses Formular aus. Die mit einem * markierten v
Formularfelder sind Pflichteingaben

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Desktop-Design Smartphone-Design
Die Kursanmeldung in aller Kirze
Formular Kostenpflichtig
ausfillen anmelden
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Das Bildungsportal der Uniklinik Kéln

e https://bildungzpo tal.uk-koeln.de/L 5/ 20456712 ~ @C  Suchen o~ NBO
[ Bildungsportal der Uniklinik...
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Das Bildungsportal
der Uniklinik KélIn

Willkemmen auf dem Bildungsportal der Uniklinik Koln. Sie konnen sich auf diesem Portal zu allen Fort- und Weiterbildungen anmelden, die vom Bildungszentrum der UKK verwaltet werden.
Weitere Fortbildungsveranstaltungen der Kliniken und Institute finden Sie im Verar der Uniklinik Koln.

willkommen Viele unserer Angebote stehen nicht nur den Beschaftigten der Uniklinik Koln und ihrer Tochtergesellschaften offen, sondern allen interessierten Personen aus der Gesundheitsbranche.
Wahlen Sie den fur Sie passenden Menupunkt, um zu erfahren, wie Sie sich anmelden konnen.
« Ich bin bei der Uniklinik Kéln oder einer T¢ angestellt
£ Wie melde ich mich an?
- Ich bin bei der Uniklinik Koln oder einer Toc haft angestellt und machte privat an einer Fortbildung teilnehmen.
« Ich arbeite nicht an der Uniklinik KéIn oder bei einer der Tochter haften und ir mich far das Fortbildungsprogramm der Uniklinik Koln

Far Beschafugre der Unikinik Koln
und Tochterunternehmen
Wir winschen Ihnen viel Spal beim Entdecken Ihrer Fortbildung und freuen uns auf lhre Anmeldung

FUr externe Interessenten Seminare fiir Beschiftigte der Uniklinik

und Tochterunternehmen
[Anmeldng mit persanlicherm Windows/OWA-Login]

‘Seminare fiir externe Interessenten

# Informationen

Mochten Sie mit uns in Kontakt treten, schicken Sie bitte eine E-Mail an bildungszentrum@uk-koeln.de oder rufen Sie unter dieser Telefonnummer an: (0221) 478-6606

Ihr Team des Bildungszentrums der Uniklinik Kaln

© Universitatsklinikum KeIn ASR 2020 powered by easySoft. Publish | Impressum | Datenschutz

Abbildung 1- Startseite Bildungsportal der Uniklinik KéIn

Hauptmenu

& HOME >

Willkommen

Beschaftigte der UKK und Toch-

- ) - terunternehmen
9 Wie melde ich mich an?

Externe Interessenten
Fur Beschaftigte der Uniklinik K&in
und Tochterunternehmen

>

Fur Beschaftigre der Uniklinik Koln
und Tochterunternehmen

>

FUr externe Interessenten

Fur externe Interessenten

" "
# nformationen

Informationen

Abbildung 2 — Menii mit ge6ffnetem Meniipunkt Home Abbildung 3 - Menii mit geffnetem Meniipunkt Wie
(Standardansicht) melde ich mich an
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Interessenten unseres Seminarangebots, die nicht Beschaftigie der Uniklinik Kéln oder eines Tochterunternehmens sind,
brauchen sich nicht an unserem System anzumelden

Die far diese Zielgruppe freigegebenen Seminare finden Sie im Menupunkt:

Beschaftigte der Uniklinik Koln
und Tochterunternehmen Flr externe Interessenten

Externe Interessenten

Detaillierte Informationen, wie Sie einen Kurs auswahlen und diesen buchen, finden Sie in diesem Leitfaden

Abbildung 4 - Menii mit geéffnetem Meniipunkt Wie melde ich mich an - Externe Interessenten
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Anmeldung am Bildungsportal
Externe Interessenten kénnen sich nicht am Bildungsportal der Uniklinik K6ln anmelden.

Flr jede einzelne Kursbuchung sind die erforderlichen Datenfelder wie Vorname, Nachname, An-
schrift, E-Mail-Adresse, usw. manuell zu erfassen.

Es besteht die Moglichkeit, eine abweichende Rechnungsanschrift zu erfassen, falls eine Einrichtung
(z. B. der Arbeitgeber) die Rechnung fiir die Kursgebiihren erhalten soll.

Die fiir externe Interessenten freigegebenen Seminare sind lGiber den Menlipunkt Fiir externe Interes-
senten zu erreichen. In einem Untermendi, das die gleiche Bezeichnung tragt, werden die Lehrgdnge
mit ihren Kursen dargestellt.

Das Bildungsportal

der Uniklinik Kéln

. HOME > Bitte wiéhlen Sie einen Kurs aus dem nachstehenden Seminarangebet des Bildungszentrums der Uniklinik K&ln:

9 Wie melde ich mich an? >

Fur Beschaftigte der Uniklinik Koln

und Tochterunternehmen
*  01.00 Reanimieren - wieder beleben
Fur externe Interessenten A% +  02.00 Gesunde Uniklinik
Fr externe Interessenten »  03.00 Behandeln, therapieren und pflegen

> R
# Informationen >

Filter v

>

~ 07.00 Miteinander reden - Miteinander arbeiten

*  07.01 Online-Veranstaltung: Wie sag ich s - Kommunikation und Gespréchsfiihrung

»  07.02Vom roten Tuch zum roten Faden - Konflikte friihzeitig ansprechen

07.04 Humor in der Kommunikation

e 06.10.2021 08:30-16:00 ®1 9 UKK, Frauenklinik, Gebdude 47, Etage 10, Raum @ Freie Plaze
Unhr Tag 10.003 vorhanden

Abbildung 5 : Darstellung von Meniis, Lehrgdngen und Kursen fiir externe Interessenten (Beispiel)
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Einen Kurs auswahlen und buchen

Kursauswahl

Fur Beschaftigte der Uniklinik Koin
und Tochterunternehmen
*  01.00 Reanimieren - wieder beleben

FUr externe Interessenten ~  02.00 Gesunde Uniklinik

~ 0202 empCARE - das empathiebasierte Entlastungskonzept

FUr externe Interessenten

02.02 empCARE - das empathiebasierte Entlastungskonzept

By 27.10.2021 - ®2 9 UKK, Frauenklinik, Gebaude 47, Etage 10, Raum @ Freie Plaz
28.10.2021 Tage 10.003 vorhanden

Abbildung 6 - Kursauswahl fiir Externe Interessenten

Hauptmenu Fiir externe Interessenten

Untermentpunkt Fiir Externe Interessenten

Akkordeon-Meni Lehrgang

Akkordeon-Menii Kurs

Kurs mit den Angaben Kurstitel, Kursbeginn, Kursdauer und Veranstaltungsort
Filter Lehrgéinge

Suchleiste

N o ok, N e

Die Kursauswahl erfolgt in der Reihenfolge 1 bis 5.

Untermeni > Lehrgang >> Kurs >

Termin

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik K6In - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
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Lehrgénge filtern

Bei einer hohen Anzahl von Lehrgdngen empfiehlt sich eine Filterung auf einen oder mehrere Ein-
trage. Treffen Sie lhre Auswahl durch Anklicken der gewlinschten Lehrgange und bestatigen Sie mit
Filter anwenden.

=9

Lehrgang

Behandeln, therapieren, pfle . €3 | = Filter zuriicksetzen Filter anwenden

Q  sSuchen

Akademische Entwic...

6 v Behandeln, therapier...

Gesetze kennen - Qu...
Miteinander reden -
Reanimieren - wieder ...

I v Weiterbildung und Q...

Abbildung 7 - Filterung Lehrgdnge

Offnen der Filterauswahl

Auswahl der Lehrgdnge durch Ankreuzen/Anhaken der entsprechenden Eintrage
Aktivierung des eingestellten Filters

Aufheben der Filterung

A WON -
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Kurse suchen

Zur gezielten Kurssuche bietet das Programm eine Suchfunktion an.

Bitte wihlen Sie einen Kurs aus dem nachstehenden Seminarangebot des Bildungszentrums der Uniklinik K&ln:

Filter v

*  01.00 Reanimieren - wieder beleben

» 0200 Gesunde Uniklinik

»  03.00 Behandeln, therapieren und pflegen

»  07.00 Miteinander reden - Miteinander arbeiten

* 09.00 Office, Meeting und Projekte managen

' 11.00 Gesetze kennen - Qualitéat sichern

' 12.00 Akademische Entwicklung

* 13.00 Weiterbildung und Qualifizierung

Abbildung 8 - Suchleiste

1 Formularfeld zur Eingabe eines Suchbegriffs

Nach der Eingabe eines Suchbegriffs in das Formularfeld muss die Suche mit Eingabe-Taste (Enter)
abgeschlossen werden; das System verfligt derzeit Uiber keine entsprechende "Suchen"-Schaltflache.

Zytostatika

Abbildung 9 - Beispiel: Eingetragener Suchbegriff

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik KéIn - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
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‘ zytostatika| ‘

~ 03.02 Online-Veranstaltung: Umgang mit Zytostatika

~ 03.00 Behandeln, therapieren und pflegen

03.02 Online-Veranstaltung: Umgang mit

B4 24082021 14:30-16:00Unr @ 1Tag @ OnlineVeranstaltung @ Freie Platze vornanden

03.02 Umgang m\'t

B 07.12.2021 14:30-16:00 ®1 @ UKK, Frauenklinik, Gebaude 47, Etage 10, Raum @ Freie Plaze
Unr Tag 10.002 vorhanden

Abbildung 10 — Trefferliste: Kurse mit den gefundenen Suchbegriffen
Der Suchbegriff muss in den Datenfeldern der Kursliste vorhanden sein.

Es ist eine Suche nach Wortteilen moglich, z. B. "Zyto"

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik K6In - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
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Detaildarstellung eines Kurses

Die Buchung (Anmeldung) erfolgt in der Detailansicht des gewahlten Kurses. Hierzu ist der entspre-
chende Kurs in der Kursauswahl anzuklicken (siehe auch Punkt 5 in Abbildung 6).

¥ 03.02 Online-Veranstaltung: Umgang mit Zytostatika

03.02 Online-Veranstaltung: Umgang mit Zytostatika

B4 24.08.2021 14:30-16:00 Unr (O 1 Tag 9 Online-Veranstalrung @ Freie Platze vorhanden
Abbildung 11 — Kursauswahl/

1 Offnen der Kursdetaildarstellung durch Anklicken des Listeneintrags

Umgang mit Zytost...

Kurstitel Umgang mit Zytostatika

Kursbeginn 01.09.2020

Kursende 01.09.2020

Lehrgang Behandeln, therapieren, pflegen

Zielgruppe Beschaftigte aller Berufsgruppen aus

Kursbeschreibung Erlernen Sie den sicheren Umgang mit Zytostatika. Erfahren Sie, wie Sie sich und andere

schitzen und mit dem SpillKit und dem Paravasateset richtig umgehen

Inhalte und Ziele » Gesetzliche Regelungen zum Umgang mit Zytostatika
» Anwendung des SpillKits
» Prophylaxe und Erstversorgung von Paravasaten mit dem Paravasateset

Kursleitung Sabine Kruse, Patricia Trapp
Methoden und Medien Vortrag, Diskussion
Sonstiges Die Berufsgenossenschaft schreibt eine jahrliche Unterweisung von Beschaftigten vor. Anfragen fur stationsin-

terne Schulungen an: patricia.trapp@uk-koeln.de
Es gelten die Abstands- und Hygieneregeln des Bildungszentrums.

Veranstaltungsort UKK, LFI-Gebaude, Harsaal Il
Informationen zu Fortbildungsnachweis
Fortbildungsnachweisen
RDP: 2 Punkte
Kursgebiihren Beschaftigte UKK: keine
Beschéftigte Tochtergesellschaften: 20 €
Externe: 40 €
Veranstaltungstermine
Datum Uhrzeit Raum Dozent
01.09.2020 14:30- 16:00 Uhr Seminarraum Kerpener Strale Sabine Noller

Teilnahmegebthr

40,00 €

Abbildung 12 - Kurs-Detaildarstellung

Brotkrumen-Navigation mit Lehrgangs- und Kursbezeichnung
Detailinformationen zum gewahlten Kurs

Tabelle mit den Veranstaltungstermin-Details

Komplette Teilnahmegebiihr fiir den gesamten Kurs

Zum Kurs anmelden (Anmeldeformular éffnen)

o B~ W N
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Anmeldedaten erfassen

Umgang mit Zytost... Anmeldung 0

Fur Ihren Kursantrag fullen Sie bitte dieses Formular aus. Die mit einem * markierten
Formularfelder sind Pflichteingaben.

Anrede * Titel

tte auswahler hd v
Vorname * Nachname *
StraBe und Hausnummer * PLZ *

Orc* d *

D

E-Mail-Adresse * Telefon

Telefon mobil

Teilnahmebedingungen *

[J Ich akzeptiere die Teilnahmebedingungen

Zur Anzeige der Teilnahmebedingungen hier klicken...

AbschlieBende Informationen:

Mit dem Absenden Ihrer kostenpflichtigen Anmeldung wird Ihr Antrag in unserem
System gespeichert und vom Bildungszentrum der Uniklinik Kéln weiter bearbeitet. Von

dort erhalten Sie weitere Informationen.
v

1 Brotkrumen-Navigation
Formular-Datenfelder
Mit einem Sternchen (*) markierte Datenfelder miissen ausgefiillt werden.

3 Akzeptieren der Teilnahmebedingungen

4 Verpflichtende Datenfeldeingaben priifen und Anmeldevorgang abschlieRen
5 Abweichende Rechnungsadresse wahlen (Erweitertes Formular wird gedffnet)
6 Teilnahmebedingungen anzeigen (Link fiihrt auf eine neue Internetseite)

7 AbschlieBende Informationen

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik K6In - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
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Abweichende Rechnungsadresse erfassen

-] Abweichende Rechnungsadresse

Einrichtung Abteilung

Anrede Ansprechpartner Ansprechpartner Vorname
Ansprechpartner Nachname Strale

Postleitzahl Ort

Abbildung 13 - Erweitertes Anmeldeformular zur Erfassung einer abweichenden Rechnungsadresse

1 Checkbox Abweichende Rechnungsadresse wurde angeklickt; weitere Formularfelder
werden eingeblendet.

StraBBe und Hausnummer * PLZ *
12345
Pflichtfeld
Ort* Land *
Hamburg D
E-Mail-Adresse * Telefon
Pflichtfeld

Telefon mobil

[]Abweichende Rechnungsadresse

Teilnahmebedingungen *

[] Ich akzepti ahmebedingungen

Pflichtfeld

Abbildung 14 - Fehlende Pflichtangaben (Beispiele)

2 Pflichtdatenfelder wurden nicht ausgefullt

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik K6In - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
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Anrede * Titel
Herr
Vorname * Nachname *
Max Mustermann
Strafie und Hausnummer * PLZ *
Holzweg 1 12345
Ort* Land *
Hamburg D
E-Mail-Adresse * Telefon

test@test.de

Telefon mobil

[JAbweichende Rechnungsadresse

Teilnahmebedingungen *

[4] Ich akzeptiere die Teilnahmebedingungen

Zur Anzeige der Teilnahmebedingungen hier klicken...

AbschlieRende Informationen:

Mit dem Absenden lhrer kostenpflichtigen Anmeldung wird Ihr Antrag in unserem
System gespeichert und vom Bildungszentrum der Uniklinik KéIn weiter bearbeitet. Von
dort erhalten Sie weitere Informationen.

Teilnahmegebiihr: 40,00 €

Abbildung 15 - Korrekt ausgefiilltes Anmeldeformular

Prifen Sie unbedingt die Eingabe der E-Mail-Adresse auf Korrektheit. Das Formular stellt der-
zeit noch keine Moglichkeit der Verifizierung von Dateneingaben zur Verfligung. Die Eingabe

einer falschen oder unvollstindigen E-Mail-Adresse bedingt, dass die Anmeldung nicht an das

Bildungszentrum zugestellt wird.

Sofern samtliche notwendigen Eingaben erfasst wurden, kann die Anmeldung abgeschlossen werden.
Die Daten werden unmittelbar an das Seminarverwaltungssystem des Bildungszentrums Ubertragen.

Die anmeldende Person erhilt eine automatisch erstellte E-Mail mit den wichtigsten Daten des An-
meldevorgangs. Diese Informations-E-Mail ist keine verbindliche Kurszusage.

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik KéIn - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
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Kurs-Anmeldebestatigung im Bildungsportal
Nach dem Versenden der Anmeldung schlieRt das Bildungsportal den Vorgang systemseitig ab.

Der anmeldenden Person wird das Bestadtigungsformular angezeigt, dass das Anmeldeformular kor-
rekt abgesendet wurde.

Umgang mit Zytost... Anmeldung | / Bestatigung

Vielen Dank fur ihre Kursanmeldung, die wir zeitnah bearbeiten.

Sie erhalten in Kirze eine E-Mail mit Ihren Anmelde- und Kursdaten an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse.

Sofern Sie sich selbst bereits einen Ausdruck erstellen méchten, kénnen Sie auf den Link '+ Alle aus-/einblenden’
beziehungsweise '+Anmeldung' und/oder '+Informationen’ klicken und die Druckfunktion Ihres Browsers nutzen.

Freundliche Griilze
Team Fortbildung / Bildungszentrum der Uniklinik Kaln

*k&

Mail: bildungszentrum@uk-koeln.de
Webseite: https://bildungsportal.uk-koeln.de

*&&

+ Alle aus-/einblenden

+ Anmeldung

+ Informationen

WEITERE ANMELDUNG DURCHFUHREN

Abbildung 16 - Kursanmeldebestdtigung

1 Bestatigungshinweis und weitere Informationen
2 Anmelde- und Kursinformationen (Akkordeonmenis zugeklappt)

Kursbuchung von Seminaren des Bildungszentrums der Uniklinik K6In - Anleitung Seminaranmeldungen fiir externe Interessenten
Bildungszentrum der Uniklinik KoIn Seite 16 von 19



UNIKLINIK
KOLN

- Alle aus-feinblenden

- Anmeldung

Vorname
Nachname
Strafle
Postleitzahl
Ort

E-Mail

Anmeldedatum

Informationen

Kurstitel
Kursbeginn
Kursende
Kiirzel
Lehrgang
Zielgruppe
Beschreibung

Inhalte und Ziele

Kursleitung

Methoden und Medien

Sonstiges

Weranstaltungsort

Informationen zu

Fortbildungsnachweisen

Kursgeiinren

Max
Mustermiann
Holzweg 1
12345
Hamburg

30.07.2020

Umgang mit Zytostatika

01092020

01.09.2020

3.1.2 20200901

Behandeln, therapieren, pflegen
Beschaftigte aller Berufsgruppen aus

Erlernen Sie den sicheren Umgang mit Zytostatika. Erfahren Sie, wie Sie sich und andere
schiitzen und mit dem Spillkit und dem Paravasateset richtig umgehen.

» Gesetzliche Regelungen zum Umgang mit Zytostatika
» Anwendung des SpillKits
» Prophylaxe und Erstversorgung von Paravasaten mit dem Paravasateset

Sabine Kruse, Patricia Trapp
Vortrag, Diskussion

Die Berufsgenossenschaft schreibt eine jghrliche Unterweisung von Beschaftigten vor. Anfragel

Die Abstands- und Hygieneregeln des Bildungszentrums finden Sie im Anhang.
UKE, LFI-Gebéude, Horsaal Il
Fortbildungsnachweis

RbP: 2 Punkts

Beschaftigte UKK: keine
Beschaftigte Tochtergesellschaften: 20 €
Externe: 40 €

Abbildung 17 - zuséitzliche Anmelde- und Kursinformationen

Unterhalb des Bestatigungshinweises konnen zwei Akkordeonmentis gedffnet werden:

+ Anmeldung

enthalt die in das Formular eingegebenen Daten

+ Informationen

enthalt die in der Detaildarstellung des Kurses angegebenen Kursdaten

Beide Menls lassen sich zeitgleich durch Anklicken des Links Alle aus-/einblenden 6ffnen bzw. schlie-

Ren.

Die dargestellten Angaben kénnen mit der Druckfunktion des Internet-Browsers fiir die eigenen Un-

terlagen ausgedruckt werden.
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Bestatigungs-E-Mail

T ¥ @. & Mitteilung zur Seminaranmeldung: Umgang mit Zytostatika - Nachricht (HTML)

Nachricht Entwicklertools Acrobat Q ‘Was méchten Sie tun?

Bildungszentrum Uniklinik KdIn <bildungszentrum@uk-koeln.de> 11:52

Mitteilung zur Seminaranmeldung: Umgang mit Zytostatika
-E-I-I-I-Z-I-3-|-4-|-5-|-G‘I-T-I‘8-|-9‘|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-16-|-1?-|-18-|-19-\-ZO-I-ZI-I-ZZ-I-B-I-Z“-&
Sehr geehrte/r Herr Max Mustermann,
vielen Dank fur Ihre Anmeldung zum Kurs Umgang mit Zytostatika

Dies sind Ihre Formulardaten:

Anrede: Herr

Titel:

Vorname: Max

Nachname: Mustermann
StraBe: Holzweg 1

PLZ und Ort: 12345 Hamburg
E-Mail-Adresse:

Dies sind |hre Kursdaten:

Titel: Umgang mit Zytostatika

Kursbeginn: 01.09.2020

Kursende: 01.09.2020

Kurs-Kirzel: FB-BTP 3.1.2 20200901
lhr Antrag ist in unserem System erfasst und wird nun bearbeitet. Bitte warten Sie auf unsere Rickmeldung/Kontaktaufnahme.
Sie erhalten bis spétestens 7 Wochen vor Seminarbeginn eine definitive Zu- oder Absage per E-Mail.
Weitere Informationen zu den Seminaren finden Sie im Internet unter: https://bildungsportal.uk-koeln.de
Bei weiteren Fragen zu lhrem Seminar oder unserem Seminarangebot kénnen Sie uns unter der Telefonnummer 0221-478-6606
oder per E-Mail an bildungszentrum@uk-koeln.de erreichen.

Freundliche GriiBe

Das Team des Bildungszentrums

Abbildung 18 - Bestditigungs-E-Mail nach Anmeldung

Abschluss der Anmeldung

Mit dem Empfang der Bestatigung-E-Mail ist der Kurs-Anmeldevorgang abgeschlossen. Weitere Infor-
mationen sowie eine verbindliche Zusage oder Absage erhalten Sie rechtzeitig vom Team des Bil-
dungszentrums.
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